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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги
Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	1. Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ  архітектури та містобудування Новодністровської міської ради, т 3-15-45.

	Інформація про надання адміністративної послуги

	Місцезнаходження
	м-н «Діброва», м. Новодністровськ, 60236

	Режим роботи
	понеділок – четвер з 8.30 до 17.30

п’ятниця з 8.30 до 16.15

обідня перерва з 13.00 до 13.45 

вихідні дні – субота, неділя

	Телефон
	(03741)3-15-45

	Адреса електронної пошти та веб-сайту
	E-mail: radadncv@ukr.net
 http://www.miska-rada.com.ua

	2.Умови надання адміністративної послуги

	Перелік необхідних документів, умови отримання послуги, місце прийому документів:
	- заява на видачу будівельного паспорта зі згодою замовника на обробку персональних даних;

  - засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

  - ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

  - проект будівництва (за наявності);

  - засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову (за наявності).

	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні амін.послуги
	1. Оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам.

2. У поданих документах виявлено свідомо недостовірні відомості.

3. Суб’єктом звернення подано неповний пакет документів, згідно із встановленим вичерпним переліком.

	3. Оплата
	Безоплатно.


	4. Термін виконання
	10 робочих днів

	5.Результат послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки

	6. Спосіб отримання відповіді/результату послуги
	Особисто суб’єктом звернення.

	7. Законодавчі акти:
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011  № 103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки», ст. 27 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності".


В. о. спеціаліста І категорії відділу 

архітектури та містобудування
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Адміністративної послуги
Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки


	№ п/п
	Етапи послуги
	Посадова особа, відповідальний структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом та перевірка комплектності документів.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1-й 

	2.
	Реєстрація та передача документів уповноваженому органу.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1-й

	3.
	Визначення відповідності намірів забудови земельної ділянки вимогам чинної містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.
	Начальник відділу архітектури та містобудування 
	В
	2-й

	4.
	Визначення місця розташування у схемі забудови земельної ділянки запланованих об'єктів будівництва, червоні лінії, лінії регулювання забудови, під'їзди до будівель і споруд, відстань від об'єкта будівництва до вулиць (доріг), мінімальні відстані від об'єкта будівництва до меж земельної ділянки, а також будівель і споруд, розташованих на суміжних земельних ділянках, місця підключення до інженерних мереж (за наявності).
	Начальник відділу архітектури та містобудування 
	В/П
	5-й

	5.
	Підготовка пам’ятки замовнику індивідуального будівництва як рекомендаційного переліку положень нормативно-правових актів, будівельних норм та правил для застосування в умовах існуючої містобудівної ситуації.
	Начальник відділу архітектури та містобудування 
	В
	7-й

	6.
	Затвердження будівельного паспорту підписом .
	Начальник відділу архітектури та містобудування 
	З
	9-й

	7.
	Видача першого примірника будівельного паспорту забудови земельної ділянки замовнику, другого примірника - на зберігання в архів.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	10-й

	8.
	Реєстрація будівельного паспорту у журналі реєстрації будівельних паспортів.
	Начальник відділу архітектури та містобудування 
	В
	10-й

	9.
	Направлення замовником повідомлення про початок виконання будівельних робіт до відповідних органів Держархбудінспекції України.
	Замовник 
	В
	10-й


В – виконує

У – бере участь

П – погоджує

З – затверджує

Загальна кількість днів надання послуги - 10 (кількість днів, яка виходить з технологічної картки).

Загальна кількість днів, передбачена законодавством – 10.

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Строк надання, умов, рішень, дій або бездіяльності відділу архітектури та містобудування, їх посадових осіб та інших працівників уповноваженого органу можуть бути оскаржені в суді в порядку, встановленому законом.

Доступ до особистих даних буде наданий лише уповноваженим працівникам для обробки інформації та видачі результату послуги, а також для забезпечення захисту персональних даних. 
В. о. спеціаліста І категорії 

відділу архітектури та містобудування





Лехкун С. О.
Міському голові
Болдашеву А. І.
       (П.І.Б.)

___________________________________________
                    (П.І.Б. заявника)

Паспорт: серія _____ № ______________________
Адреса реєстрації: ___________________________
т.___________________________________________
ЗАЯВА

на видачу будівельного паспорта

(внесення змін до будівельного паспорта)

	Прошу видати (внести зміни в) будівельний паспорт забудови земельної ділянки загальною площею _______ га, посвідченої ________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________, (документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію)
яка розташована _____________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________.

(місцезнаходження земельної ділянки)

     До заяви додається:   ________________________________________________________________________
____________________ ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
 (згідно із пунктами 2.1, 2.2 розділу ІІ Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки)

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.




___________________________                                                         _______________________________ 

     (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                                     (підпис)

____ _______________ 20___ року 
