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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Адміністративної послуги
Присвоєння або зміна поштової адреси об’єкту нерухомого майна
	1. Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ  архітектури та містобудування Новодністровської міської ради, т 3-15-45.

	Інформація про надання адміністративної послуги

	Місцезнаходження
	м-н «Діброва», м. Новодністровськ, 60236

	Режим роботи
	понеділок – четвер з 8.30 до 17.30

п’ятниця з 8.30 до 16.15

обідня перерва з 13.00 до 13.45 

вихідні дні – субота, неділя

	Телефон
	(03741)3-15-45

	Адреса електронної пошти та веб-сайту
	E-mail: radadncv@ukr.net
 http://www.miska-rada.com.ua

	2.Умови надання адміністративної послуги

	Перелік необхідних документів, умови отримання послуги, місце прийому документів:
	- заява;

- копія свідоцтва про державну реєстрацію — для юридичної особи та фізичної особи — суб’єкта підприємницької діяльності, засвідчена нотаріально; копія документа, що посвідчує фізичну особу — для фізичної особи або засвідчена нотаріально копія довіреності — для уповноваженої особи;
- копія правовстановлюючого документа, який посвідчує право користування або власності на земельну ділянку (з відповідним цільовим призначенням), засвідченого нотаріально;
- копія правовстановлюючого документа, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна (у разі наявності об’єкта нерухомого майна);
- документ, що засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації, державним будівельним нормам, стандартам і правилам (у разі наявності об’єкта нерухомого майна).
Перелік документів, передбачений цим пунктом не є вичерпним.

	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні амін.послуги
	У разі подання неповного комплекту документів, відсутності підстав та неможливості присвоєння об’єкту нерухомого майна поштової адреси заявнику протягом 10 днів надається вмотивована відмова

	3. Оплата
	Безоплатно.

	4. Термін виконання
	30 днів з дня реєстрації заяви.

	5.Результат послуги
	Витяг з рішення виконавчого комітету  Новодністровської міської ради.

	6. Спосіб отримання відповіді/результату послуги
	Особисто суб’єктом звернення.

	7. Законодавчі акти:
	Ст.25, п. 41, 42  ст. 26 Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, «Порядок присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в м. Новодністровськ» (рішення сесії Новодністровської міськради від 31.08.2011р. №138).
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Адміністративної послуги
Присвоєння або зміна поштової адреси об’єкту нерухомого майна


	№ п/п
	Етапи послуги
	Посадова особа, відповідальний структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом та перевірка комплектності документів.
	Адміністратор ЦНАП

	В
	1-й

	2.
	Реєстрація та передача документів уповноваженому органу.

	Адміністратор ЦНАП
	В
	1-й

	3.
	Розгляд заяви та поданих до неї документів.
	Начальник відділу   архітектури та містобудування
	В
	2-й

	4.
	Перевірка (у разі необхідності — з виходом на місце) відповідності картографічних матеріалів і документів фактичному розташуванню об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок.
	Начальник відділу   архітектури та містобудування
	В
	2-й

	5.
	Підготовка проекту рішень щодо присвоєння або зміну поштових адрес об’єктам нерухомого майна.
	Виконавчий комітет
	В\П
	25-й

	6.
	Видача витягу з рішення виконавчого комітету про присвоєння або зміни поштової адреси об’єкту нерухомого майна.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	30-й


В – виконує

У – бере участь

П – погоджує

З – затверджує

Загальна кількість днів надання послуги –30 (кількість днів, яка виходить з технологічної картки).

Загальна кількість днів, передбачена законодавством – 30.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Строк надання, умови, рішення, дії або бездіяльність відділу архітектури та містобудування, їх посадових осіб та інших працівників уповноваженого органу можуть бути оскаржені в суді в порядку, встановленому законом.

Доступ до особистих даних буде наданий лише уповноваженим працівникам для обробки інформації та видачі результату послуги, а також для забезпечення захисту персональних даних. 
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     (П.І.Б. заявника)










 (адреса реєстрації заявника)









          (контактний телфон  заявника)

Заява


Прошу присвоїти поштову адресу 



















,



(назна об’єкту, якому необхідно присвоїти адресу)

який знаходиться за адресою:







.








(місце знаходження обœєкта)
До заяви додається:

1.

2.

3.

Даю згоду на збір і обробку моїх персональних даних.

(дата)



     (підпис заявника)


       (П.І.Б. заявника)
